附件1
预约研究生公寓住宿系统操作说明

研究生大厦住宿系统网址：
输入我所网址：www.dicp.ac.cn，在所主页下角点击“房屋资源”，进入平台后点击“研究生公寓”，按照下述具体操作说明进行预约操作。
1、 用户名：学号；
2、 性别：选择男或者女；
3、 初始密码：身份证号码(登陆后可以修改密码)；
4、 登陆后需要补充录入信息
姓名、入住日期、导师姓名、研究组等；
5、 登录后，按照系统房间住宿性别设置，选择有空床位房间进行预约；
6、 每个房间有床位2个。预约房间是空房间的，第一个人预约后，还需要等待另一个人预约完成，此房源才能预约成功；
7、 预约信息确认并提交成功后，预约房源锁定。正式入住时，需在报到现场由大厦工作人员对预约房间进行确认登记。
如有疑问或不明事宜，请与研究生大厦办公室联系。
[bookmark: _GoBack]联系人：郑树梅  
电话：0411-84379891  
邮箱：dasha@dicp.ac.cn
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