附表：
大连化物所工作人员出差审批单
	出 差 人
	

	所在部门
	
	申请时间
	

	人员类别
	· 院士  □ 正高级专业技术人员  □ 其他

	目的地、时间
	

	出差任务
	

	审  批  意 见

	研 究 组
	职 能 部 门

	研  究  组  组  长    
	
	部门负责人
	

	研究室（部）负责人
	
	
	

	
	
	主管所领导
	

	科研管理部门负责人
	
	
	


出差审批权限：
1、研究组一般人员出差经研究组组长审批；研究组组长出差经研究室（部）负责人审批；研究室（部）负
   责人出差经科研管理部门负责人审批。
2、职能部门一般人员出差经部门负责人和主管所领导两级审批；职能部门负责人出差经主管所领导审批。
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
差旅费报销说明
	经费来源
	对方承担
	□城市间交通费 □住宿费 □伙食费 □市内交通费

	
	所内承担
	住宿费是否包干
	· 是  □ 否

	
	
	市内交通费是否包干
	· 是  □ 否

	其他需说明事项
	

	出差人（签字）
	

	注：城市间交通费、住宿费、伙食费、市内交通费由对方单位承担的，不得重复报销


