年所得12万元以上申报表填表指引
一、《个人所得税纳税申报表填表示范》中蓝色区域为必填栏目。

二、应补（退）税额＝应纳税额-已缴（扣）税额-抵扣税额-减免税额。如结果为正数，则其为应补税额；如结果为负数，则其为应退税额。
年所得12万元以上办税厅申报操作指引

通常情况下，年所得12万元以上办税厅申报是指纳税人或者受托人在规定时间内，自行到主管税务机关办理有关纳税申报事项。办税厅申报操作流程如下：
1.领取表格

纳税人可以直接到各区、市、县地税局的办税大厅免费索取《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）；也可以登录大连地税网站（www.dl-l-tax.gov.cn）进入“网上办税/下载中心/文书表格”，下载申报表。
2.填写表格
详见“年所得12万元以上申报表填表指引”。

3.递交表格及相关资料

纳税人到主管地税机关办税大厅办理申报，并提交下列资料：
（1）纳税人已签名的《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）（一式两份，一份盖章后退回纳税人，一份留存）；
（2）纳税人有效身份证件的复印件；

（3）委托代理申报的需递交《个人所得税纳税申报委托代理协议》原件一份；

（4）需要补（退）税的需递交个人所得税明细纳税申报表。

4.取回申报回执

纳税人取回主管地税机关盖章后的第二联《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）作为申报回执。
年所得12万元以上邮寄申报操作指引
邮寄申报方式是指纳税人在规定的申报期内，填写申报表，邮寄申报表并办理相关纳税事项的申报方式。
邮寄申报方式操作流程：
1.领取表格
纳税人可以直接到各区、市、县地税局的办税大厅免费索取《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）；也可以登录大连地税网站（www.dl-l-tax.gov.cn）进入“网上办税/下载中心/文书表格”，下载申报表。
2.填写表格
纳税人按照《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）的填表规范如实填写，在填写过程中如有疑问，可登陆大连地税网站（www.dl-l-tax.gov.cn）“个人所得税申报专栏”查询，或拨打12366咨询，或者直接到各主管地税局办税大厅咨询。
3.邮寄表格及相关资料
纳税人将申报表格及相关资料采用挂号信或特快专递（EMS）的方式邮寄到主管地税机关。
4.取回申报凭据
纳税人以邮政部门的挂号信函收据作为邮寄申报的凭据；申报日期以纳税人寄出的邮戳日期为实际申报日期。

年所得12万元以上委托他人申报操作指引
按照《个人所得税自行纳税申报办法（试行）》（国税发【2006】162号）规定，纳税人可以委托有税务代理资质的中介机构（指税务师事务所）或者扣缴义务人及其他个人（以下统称受托人）代理申报。受托人必须对代理事务中知悉的纳税人商业秘密和个人信息保密，维护纳税人的合法权益。具体操作流程如下：
1、签订委托协议

纳税人委托代理申报时，应当与受托人签订《个人所得税纳税申报委托代理协议》

2、提供信息资料

纳税人应向受托人及时提供下列相关的信息资料：

①个人的相关基础信息，包括姓名、身份证照类型及号码、职业、任职受雇单位、经常居住地、中国境内有效联系地址及邮编、联系电话，如果是外籍人员，除上述内容外，还包括国籍、抵华日期等信息；

②在纳税年度内（1月1日至12月31日）的全部个人收入和纳税信息，包括所有应税所得项目、收入数额、缴存的“三费一金”、应纳税所得额、已缴扣税额等。

③有关的个人收入凭证、完税证明及其他有关的涉税资料。

3、受托人代理申报

受托人根据纳税人提供的信息资料，及时正确填写《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上的纳税人申报）一式两份，交纳税人核对签名后，连同纳税人个人有效身份证件复印件（一份）、委托代理协议（一份）一并报送给主管地税征收机关。

4、取回申报凭据
受托人完成受托纳税申报手续后，应向纳税人转交地税征收机关退回的第二联纳税申报表等相关税务资料。
