大连化学物理研究所公寓
入住申请表
	姓  名
	
	部门
	
	性  别
	

	联系电话
	
	指导教师
	

	身份证号
	
	入所时间
	

	人员类别
	□在籍研究生       □引进人才    □博士后
□单身职工         □其他（联合培养研究生、高校到所临时入住学生等）

	预住时间
	年   月   日至       年   月   日

	住宿费用
	□津贴及工资代扣   □组内转账    □1500元（留学生押金）

	部门负责人意见
	负责人签字：              年  月  日

	归口管理部门意见
	已完成入住资格审核，条件符合。
审核人签字：              年  月  日

	综合管理处意见
	同意，申请人可以到公寓管理中心办理入住手续。
                   签字：                  年  月  日

	说  明：
1. 申请公寓人员须填写《入住公寓申请表》，经部门负责人同意,持有效证件及材料到归口管理部门进行入住资格审核，通过后，方可在公寓管理系统中申请意向房源，经综合管理处在线完成预定审核，到公寓管理中心办理入住手续，房间和床位按系统登记分配。
2. 归口管理部门须对申请人的信息进行审核，研究生部做好我所学籍毕业研究生延期住宿资格审核，人事处做好博士后、引进人才到期的预提醒。
3. 在籍研究生包括我所学籍的学生、我所出国及复学将回所学生、我所张大煜学院等合作学生、留学生、我所推免录取到所毕设生。
4. 办理入住地点：研究生大厦C座 C104 ，Tel：84379891；办理时间：工作日08:00-17:00。


