
	审核起
止时间
	首次会议时间： 9月24日8时 00分至8 时 30分　　　参加人员：受审核方领导，各部门负责人及相关方代表

	
	末次会议时间： 9月25日16 时 00分至 17时 00分　　　参加人员：同首次会议

	日期/
时间
	第一组 左晓光
	第二组 李兆军
	第  组 

	
	过程/部门及要求
	编号
	过程/部门及要求
	编号
	过程/部门及要求
	编号

	24日

8:30

-12:00
	体系运行、变更、改进、绩效

（领导层）
1.2,4.1,5,6.1,8.1,8.5.1
	A
	燃料电池及系统的策划、研究和开发的控制

（燃料电池研究部）
6.3,6.4,7.1,7.3,7.6,4.1外
	B
	
	

	24日

14:00
-18:00
	精细化学品和有机中间体的策划、研究和开发的控制

（精细化工研究室）
6.3,6.4,7.1,7.3,7.6,4.1外
	A
	工业水处理技术的策划、研究和开发的控制

（节能与环境研究部）
6.3,6.4,7.1,7.3,7.6,4.1外
	B
	
	

	25日

8:00
-12:00
	管理过程（内审、管评、目标、改进）

（质量处）
5.4,5.6,8.2.2
	A
	策划、研究开发和外包的管理

（科技处）
7.1,7.3,8.2.1,4.1外
	B
	
	

	25日
-13:00

-15:00
-16:00
	内部准备

与领导层沟通
	AB
	
	
	注：除审核计划中所列标准要求外，各小组还应对综合性要求进行审核。如5.4.1，5.5.1,5.5.3,8.2.3,8.4,8.5。
	

	通
用
要
求
	1. 按基于过程的方法编制审核计划，“过程／部门及要求”以安排其控制、管理及实施涉及的主要职能和需要关注的内容为主，除审核计划中所列标准要求外，各小组还应对涉及到的综合性要求进行审核。
2.需安排专业审核员审核对应产品的7.1、7.3、7.5.1、7.5.2、7.5.6、8.2.4、8.3等标准要求涉及的主要过程/活动/部门。
3.每天现场审核结束后，审核组长应组织审核组对审核证据和信息进行汇总、分析，评审审核发现，并对标准综合性要求进行评价。至少应包括下列内容：删减的合理性、质量管理体系策划结果的适应性、质量方针和目标的适宜性和实现能力、质量管理体系文件的符合性、充分性和适用性、资源是否能满足需要、实施持续改进的机制。
4.有关时间说明：①每天的工作时间应为8小时；②首次会议一般不超过0.5小时；③末次会议宜为0.5-1小时；④现场审核结束后,审核组评审审核发现、准备审核结论以及补充审核的时间一般不超过2小时；⑤末次会议前与受审核方领导沟通时间一般不超过1.5小时；⑥涉及到异地时，路途时间不包括在审核时间之内。

	保密承诺
	在审核过程中接触到的一切有关受审核方技术和管理信息，审核组全体成员有责任保守秘密，未经受审核方书面认可不得向第三者泄露。

	审核报告
	分发范围：受审核方1份；认证中心1份
预期发布日期：如果中心对审核资料审查结果与审核组末次会议内容有差异，中心在收到现场审核资料15个工作日内与受审核方和审核组长沟通，解决存在的问题并记录。待验证不符合整改符合要求后，将经中心批准的审核报告与不符合项报告一起发给受审核方。
	审核使用语言：
(汉语普通话
 FORMCHECKBOX 
英语
 FORMCHECKBOX 


	特别提示
	1受审核方对本次审核的人员或日程安排若有异议，请及时与中心计划主管人员或审核组长联系。 
2.在审核组到达现场后，请受审核方为审核组成员每人提供一套体系文件及必要的作业文件、技术标准。
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