中科院大连化物所2013年度冠名奖推荐表（个人）

	姓  名
	赵金
	性 别
	女
	出生年月
	1981年11月

	学  历
	研究生
	职 称
	助理研究员
	部    门
	综合管理处

	申报冠名奖奖项名称
	管理服务贡献奖

	主要事迹：（800字，小四宋体，单倍行距。有获奖、专利、专著、论文等，请复印首页附后）
赵金自2009年进入综合管理处工作以来，工作认真负责，多次年终考核成绩为优秀，作为一名党员，政治觉悟高，群众基础好，先后多次荣获旗帜性党员、五带头党员及化物所优秀共产党员称号。
细致严谨、踏实工作 

2013年围绕膜基础楼搬家、化工楼腾空改造两大任务较好地完成了科研用房分配工作，赵金细致严谨做好数据统计工作,制定基础方案，动员到每个研究组，协调搬家事宜，保证了科研工作正常有序进行。
高访公寓2013年全年接待各部门来访人员171人次。赵金踏实做好服务，对于各类应急事件及时响应处理，包括院级领导来所里视察临时安排房间、入住客人遇到困难等，积极配合各接待部门做好接待工作。2013年完成6套单身职工宿舍装修，她充分考虑了职工的实际需求，针对性地制定装修方案，同时为方便职工申请及监督，建立了住宿管理系统，推进信息化平台建设，切实为广大职工做好事，做实事，竭尽所能提供服务。

专业扎实、准确工作
住房补贴对稳定人才及职工在所工作起到了积极作用。2013年全年为准确为人才等各类职工109人发放住房补贴1486.46万元。从严格执行政策到为职工解读政策，赵金以其扎实的专业知识获得了领导、同事及广大职工的信任。

2013年组织同事完成研究组集公司公共费用核算工作，本人积极做好催缴费工作，2013年各项费用收缴率为100%。
大局意识、忘我工作
2013年我所启动“3H”工程之幼儿园建设，这是关乎全所职工的重要大事。赵金被指定为总负责人，尽管工作量已经饱和，但却表现出了良好的大局意识，担负起重担。她出色的完成了与北京办园方、房屋租赁方、沙区教委等部门的前期协调工作。装修改造工程在即，她向有经验的同事请教，自己借来建造师相关的书学习，为了增加实践经验她经常跑到灰尘弥漫的施工现场，向工地的工长学习，向监理学习，忘我的投入工作中。

积极沟通,乐观工作

2013年积极到大连市建委、城建局、节能处、供热办多个部门沟通老住宅外墙保温事宜。她积极沟通，乐观的看待一次次的工作受阻，最终凭借韧劲打动了有关领导，在领导指点及所领导帮助下，已得到了建委的初步批示。

赵金性格开朗,乐于助人。2013年为我所离退休职工董亚东老师办理购买产权手续，董老师因身体原因不能来所办理，赵金多次到董老师家现场办公，这让董老师非常感动；职工王爱博因个人原因导致单身宿舍漏水至楼下，赵金第一时间陪同王爱博到其楼下邻居处沟通解决，让王爱博倍感温暖……赵金是一名普通的工作人员，也自以为这样每天努力的工作是极为普通的事情，但就在这点滴和所谓的普通中，让我们看到了管理工作中正能量的一面，将管理视为服务，全心全意为科研工作服务。 


